PERMOHONAN PROSES PENERIMAAN PELAN BANGUNAN
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Terima permohonan Kelulusan Pelan Bangunan daripada
Bahagian Pentadbiran.

Semak permohonan sama ada lengkap atau tidak dan sama
ada permohonan baharu atau permohonan untuk pindaan
pelan.

Rekodkan dalam Buku Pendaftaran Pelan Bangunan. Buka fail
baru beserta nombor pendaftaran pelan untuk permohonan baru.
Untuk permohonan pindaan pelan, penggunaan fail yang
berkaitan diperiukan.

Semak kiraan fee dan sediakan bil mengikut kadar yang
ditetapkan dalam Scheduie A, Buildings Ordinance, 1994 untuk
dibayar oleh pihak pemohon.

Terima bayaran dan kemukakan salinan resit kepada Bahagian
Kejuruteraan untuk simpanan.

Semak pematuhan selaras dengan keperluan Buildings
Ordinance, 1994 dan rekodkan keperluan di dalam Building Plan
Checklist on Submission serta ditandatangani oleh Pegawai
Bertanggungjawab sebelum diserahkan kepada Sefiausaha
untuk pengesahan.

Kemukakan surat dan pelan bangunan ke Jabatan yang
berkenaan untuk kelulusan.

Bentangkan permohonan untuk kelulusan pelan dalam
Mesyuarat Jawatankuasa Kecil Pelan Bangunan untuk
kelulusan.

Keluarkan surat kelulusan dan pelan bangunan kepada pihak
pemohon. Tempoh sah laku pelan bangunan adalah dua belas
(12) bulan dari tarikh pelan diluluskan dan hendaklah dicap di
atas pelan bangunan (Tempoh sah laku 12 bulan berkuat kuasa
mulai tarikh kelulusan).

Kemukakan salinan pelan bangunan ke Bahagian Penilaian dan
Pencukaian, Bahagian Kesihatan dan Perkhidmatan Bandar
untuk tindakan lanjut.



